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Portail Familles
des services périscolaires et extra-scolaires

Tutoriel pointage des présences

Préambule :

L’acceés au portail familles et aux réservations des repas pour la cantine de Peaugres se fait via le site internet du
SIEJ : www.siej.fr/le-portail-famille/

Les familles effectuent des demandes de réservations jusqu’au jeudi soir minuit.

Le vendredi matin, ces demandes sont validées par la directrice ou le gestionnaire du périscolaire.

Tous les jours, un pointage est effectué via I'interface de gestion. Chaque enseignant/intervenant peut effectuer le
pointage d’une classe ou d’'un groupe via son acces spécifique.

L’adresse de connexion est : https://harmonie.ecolesoft.net/

PROCEDURE DE POINTAGE :

1. connexion avec son identifiant personnel et son mot de passe :

Ber?er
Levrault

Connexion a e.enfance

Connectez-vous a votre

La page de connexion a votre logiciel e.enfance a évolué.
Dag 9 application e.enfance

Vos codes d'acceés restent inchangés (identifiant et mot de passe), il vous suffit de
les renseigner lors de la premiére connexion. Identifiant

Mot de passe

Connexion

Vous avez perdu vos identifiants ? Télécharger la notice ici Mot de passe oublié
Découvrez BL.enfance, une version évolutive majeure de votre application e.enfance !
Cette solution vous propose une ergonomie et un confort d'utilisation complétement revus, rendez-vous sur www.berger-levrault.com

2. sur la page d’accueil : sélectionner le menu établissement

Berger
Levrault £
L'AVENIR EST AUX VALEURS SORES - Rk

support | Gonfiguration | Espace clients | Déconnexion

A ° 4

Bienvenue Monsieur Ta-TUTO Vendredi 19 Juillet 2019

, 10/07/2019 : Creche - Changements bareme
Eléments récents

10/07/2019 : Creche - Changements baremes et taux ici
20/06/2019 : Preparation rentree scolaire 2019 ici

01/03/2019 : Acces : Recuperation Mot de passe ici Y 4 Selectionner un élément -
18/12/2018 : Petite Enfance - Changement d'annee ici Mes taches | nouveau - LEn retar

18/12/2018 : Changement d'exercice 2019 ici ; : o

24/05/2018 : RGPD - Gestion des mots de passe ici Echéance Objet Contact Type Priorité Statut

08/03/2018 : Ouverture\Fermeture de jours ici
22/01/2018 : Petite Enfance - Plancher Plafond 2018 ici
18/05/2017 : Connexion - Login et mot de passe ici
09/08/2016 : ASAP - Titres, ASAP et PJ ici
04/04/2016 : Reevaluation des tarifs ici
02/03/2016 : Gestion des effectifs 1/4H ici
26/02/2016 : Inscriptions Fin d’Annee 2015/2016 ici
01/02/2016 : Tablettes/Pocket - Controles de base ici
30/12/2015 : Historiques des bordereaux CAF ici
30/12/2015 : Les nouveautes du bordereau CAF ici
21/01/2015 : Petite enfance - Conges des parents ici
21/01/2015 : Petite enfance - repas creche ici
20/11/2014 : Bonnes pratiques TPGROUP ici
20/11/2014 : Bonnes pratiques ORMC ici
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3. en bas de page établissement, sélectionner le menu « outil de pointage/réservations/absences »

Rapports

Outils

» Liste des inscriptions pour plusieurs services

- Liste des éléves par classe

+ Liste des Enfants par classe et par Année scolaire
+ Liste directeur

+ Fiche Navette Avec réservation

* Fiche Navette Sans réservation

+ Etat des présences des enfants
+ Etat des présences du personnel

- Etat détaillé des présences des enfants d'un contrat
+ Etat détaillé des présences du personnel

+ Inscription Individuelle
- Alout en masse dinscription ou de réservation d'un service
+ Suppression des réservations en masse

+ Pointage des horaires par Service
+ Pointage des présences des enfants
+ Outil de pointage / réservations / absences

+ Montée Pédagogique Manuelle

4. a partir de I’Outil de pointage, sélectionner :

* le jour (ou la semaine) : Date de début / Date de fin

« laclasse
* |e service

GED

/- Outil de Pointage

K

Date de Début : [02/09/2019
Période : | 2019-2020 ~
Service Valide : | Tous ~

Nom Service : | Tous

Tamaris - Repas

Rechercher

Date de Fin : [02/08/2019

Retour

Classe : | CLASSE 61 - RAVISTE >

Tri: | Enfant

5. a partir de la Liste des enfants inscrits aux services, pointer les présents :

Type de pointage &

® @ |Presence

Présence réservée

Présence signée

Prés. réser. signée

Liste des enfants inscrits aux services
Nom Prénom

O o/ [Réserve
Demande en attente

Absence facturée

Retour

PEAUGRES - école Les Tamaris
Outil de Pointage par Service
Période du 02/09/2019 au 02/09/2019

é]Eme‘t vers Excel, , Version imprimable Compléte

Classe

02/09

PTr

Absence excusé
IAbsence a vérifier

Services
PTr Tamaris - Repas

ALLIX-DESFAUTAUX JAMIE

ANTOYE PAUL

BANCEL LINA

BELLEVEGUE LEOPOLD

BELLEVEGUE ROSE

CELESTIN THELMA

CHENEVIER GABRIEL

COMBE MYA

CROZFT I FA

CLASSE 61 -

CLASSE 61 -

CLASSE 61 -

CLASSE 61 -

CLASSE 61 -

CLASSE 61 -

CLASSE 61 -

CLASSE 61 -

Cl ASSF 61 -

R

R

[ <]

=l ]

Pour réaliser le pointage, il est nécessaire de sélectionner le mode de pointage :

Pour sélectionner le mode, pointer le curseur sur le type de pointage.

Vous aurez a pointer des enfants dont le repas est réservé ou non-réservé.

Il faudra pointer en mode Présence

Sauf exceptionnellement pour des absences facturées ou excusées.
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&

Type de pointage &

Présence signée

Prés. réser. signée

{Demande en attente
Absence facturée

Absence excusé

\|Absence & vérifier

Services

PTr Tamaris - Repas
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Les différents types de pointages possibles sont les suivants :

Service non réservé/non pointé (action nulle)

Service réservé (réservation via le portail validée par le gestionnaire ou réservation en direct)

Service pointé (pas de réservation ; ex. : 1 enfant inscrit exceptionnellement auprés des enseignants
ou de la garderie avant 8h00)

Service réservé et pointé

Service réservé et pointé comme absence non facturée (absence justifiée avant I'heure limite
d’annulation)

Service réservé et pointé comme absence facturée (absence de I'enfant sans annulation)

HE@ e«

6. a partir de la Liste des enfants inscrits aux services, pointer les présents en masse :

Pour aller plus vite, il est possible de pointer en masse les enfants avec réservation, tous les enfants réservés
seront pointés.

Adbeiion, fovs bes résarvds Serom peris.

o

Pour supprimer un pointage, il suffira de sélectionner le mode absence facturée ou absence excusé et de
repointer I'enfant.

L’enregistrement des pointages se fait en temps réel ; il n’est pas nécessaire de valider.
CONTACT :

Contact :
Syndicat Intercommunal Enfance et Jeunesse
Mairie
36 place de I'Eglise
07 340 PEAUGRES
0475348074
estion.portail@siej.fr
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